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REGULAMIN PRAKTYK ZAWODOWYCH
W ZESPOLE SZKOt AKADEMICKICH W tOMzZY

ROZDZIAL 1

§ 1. PODSTAWY PRAWNE.
Regulamin oparto na nastepujgcych aktach prawnych:

1. Ustawa z dnia 7 wrze$nia 1991 r. o systemie os$wiaty (Dz. U. z 2018 r. poz. 1457, 1560, 1669 i 2245) z
pdzniejszymi zmianami.

2. Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 22 lutego 2019 r. w sprawie praktycznej nauki zawodu (Dz.
U. 2019 poz. 391).

3. Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 21 lutego 2019 r. zmieniajgce rozporzadzenie w sprawie
szczegbtowych warunkdw i sposobu oceniania, klasyfikowania i promowania uczniéw i stuchaczy w szkotach
publicznych
i niepublicznych (Dz. U. z 2019 r.,poz. 372).

4. Kodeks Pracy.

5. Statut Szkoty, regulaminy oraz instrukcje obowigzujgce w szkole, w zakfadach pracy, na stanowiskach, gdzie
uczen odbywa praktyki zawodowe.

§ 2. POSTANOWIENIA OGOLNE.

Praktyki zawodowe odbywajg sie zgodnie z programem nauczania dla uczniéw technikum.
Cele praktyk zawodowych:
e pogtebienie wiadomosci nabytych w szkole,
¢ doskonalenie umiejetnosci praktycznych na réznych stanowiskach pracy,
e wyksztatcenie umiejetnosci pracy i wspdtdziatania w zespole,
o doskonalenie umiejetnosci interpersonalnych,
e wyrobienie poczucia odpowiedzialnosci za prace,
e poszanowanie mienia.
Za organizacje i nadzér nad praktykami zawodowymi bezposrednio
z ramienia szkoty odpowiedzialny jest opiekun praktyk zawodowych a w miejscu praktyk zakladowy opiekun.

ROZDZIAL 11

§ 1 PRZYGOTOWANIE MIEJSCA I TERMINOW PRAKTYK ZAWODOWYCH.

Praktyki zawodowe uczniow mogg by¢ organizowane w czasie catego roku  szkolnego,
w tym réwniez w czasie ferii. W przypadku organizowania praktyk zawodowych w czasie ferii odpowiedniemu
skrdceniu ulega czas zajec¢ dydaktycznych dla uczniéw odbywajacych praktyki.

Miejsca praktyk zawodowych organizuje kierownik szkolenia praktycznego.

Kierownik szkolenia praktycznego najpozniej na miesigc przed rozpoczeciem praktyk zawodowych przedstawia
uczniom propozycje miejsc odbywania praktyk. Sposrdd, ktérych uczniowie wybierajg zaktady, w ktdrych chcieliby
odbywac praktyki.

Uczniowie, ktorzy chcg odbywaé praktyki w zaproponowanych przez siebie firmach zgtaszajg sie do opiekuna
praktyk zawodowych o] po program praktyk
i umowe wstepna.

W sytuacji, gdy uczen nie dokona wyboru zaktadu lub w sytuacjach konfliktowych wyboru dokonuje opiekun
praktyk zawodowych.

Podstawg odbywania praktyki zawodowej jest umowa miedzy Szkotg a Zaktadem Pracy.

Opiekun praktyk zawodowych przygotowuje umowy miedzy zaktadami pracy a szkofs.

Umowy podpisuje dyrektor szkoty.
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9. Opiekun praktyk zawodowych przygotowuje harmonogram praktyk zawodowych. Harmonogram przedstawia
dyrektorowi i zapoznaje z nim ucznidw oraz nauczycieli. Projekt harmonogramu opiekun praktyk zawodowych
opracowuje na dwa miesigce przed rozpoczeciem praktyki zawodowej.

10. Podzialu  uczniow na grupy dokonuje  opiekun  praktyk  zawodowych ~w  porozumieniu
z podmiotem przyjmujacym ucznidéw na praktyki.

11. Przed rozpoczeciem praktyki zawodowej, kazdy uczen musi posiadac¢ ubezpieczenie NNW,

§ 2. ORGANIZACIA PRAKTYK ZAWODOWYCH

1.  Opiekun praktyk zawodowych na min. 1 tydzien przed praktykg organizuje spotkania, z klasami
przygotowujgcymi sie do praktyk, podczas ktorych zapoznaje ucznidw z:
e organizacjg praktyk zawodowych,
e regulaminem praktyk zawodowych,
e kryteriami oceniania ucznia podczas praktyki zawodowej,
e programem praktyki zawodowej,
e zasadami prowadzenia dzienniczka praktyk.
Fakt ten potwierdzajg uczniowie wiasnorecznym podpisem na liScie sporzadzonej przez
opiekuna praktyk zawodowych.
2. Uczniowie opiekun praktyk zawodowych powinni posiada¢: umowa (porozumienie), dzienniczek praktyk,
program praktyk i zasady oceniania.

3.  Wymiar godzinowy praktyki zawodowej jest zgodny z programem nauczania dla danej klasy. Praktykanci pozostajg
w zakfadach pracy nie dtuzej niz 8 godzin dziennie .
5. Czas rozpoczecia i zakonczenia praktyki zawodowej wyznacza pracodawca przyjmujacy na praktyke.
6. W miejscu praktyki obowigzuje wzorowa kultura bycia oraz strdj zalecony przez zakfad pracy.
7. Opiekun praktyk zawodowych nadzoruje przebieg praktyk zawodowych w formie:
e kontroli praktyk zawodowych,
e wizyt interwencyjnych,
e rozmoéw telefonicznych z pracodawcami,
e przyjmowania uczniéw, rodzicow i pracodawcéw w godzinach dyzuréw.
8. Praktyki mogg by¢ kontrolowane przez opiekuna praktyk zawodowych, pod wzgledem:

e dyscypliny pracy uczniéw,
e zgodnosci prowadzenia zajec z programem,
e poprawnosci prowadzonej przez ucznia dokumentaciji,
e przestrzegania przepisow bhp, prawa pracy.
9. W sytuacji zaistnienia wypadku podczas odbywania przez uczniéw praktyki poszkodowany lub jego opiekun ma
obowigzek niezwtocznie poinformowac opiekuna praktyk zawodowych 0 zaistniatym wypadku.

§ 3. PRAWA I OBOWIAZKI.

1. Prawa ucznia odbywajacego praktyki zawodowe:
Uczen ma prawo do:
1. Zapoznania z obowigzujgcym w zakfadzie regulaminem i zasadami pracy na

poszczegdlnych stanowiskach.

2. Zapoznania z wymaganiami i oczekiwaniami pracodawcy.

Wykonywania zadan wynikajgcych z programu praktyk.

4. Korzystania z zaplecza socjalnego w postaci: pomieszczen do przebierania, mycia, przechowywania odziezy i
spozywania positkow.

5. Zapoznania z kryteriami oceniania.

6. Informowania szkoly o nieprawidtowosciach i zmianach dotyczacych zakresu obowigzkdw, czasu trwania
praktyki itd.

7. Zapoznania z sankcjami wynikajgcymi z nie wywigzywania sie z obowigzkdw i famania postanowien regulaminu
praktyk.

8. Uzyskania informacji o ocenie z praktyki zawodowej i uzasadnienia jej.

9. Uzyskania oceny i odbioru dzienniczka praktyk w ostatnim dniu jej trwania.

w
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10. Wiasciwego traktowania i poszanowania godnosci osobiste;j.



2.

A ZESPOL SZKOL AKADEMICKICH
MIEDZYNARODOWEJ AKADEMII NAUK STOSOWANYCH W LOMZY

18-402 Lomza, ul. Studencka 19

’ +48 86 215 02 49
, e-mail: asp@mans.edu.pl

www.zsa.mans.edu.pl

Obowiazki ucznia odbywajacego praktyki zawodowe:

1. Odpowiednio przygotowac sie do praktyki poprzez zapoznanie sie z informacjami przekazanymi na spotkaniu
organizacyjnym w szkole, ktdre odbywa sie nie pdzniej niz tydzien przed rozpoczeciem praktyki.

2. Zaopatrzyc sie w dzienniczek praktyk.

3. Odby¢ w wyznaczonym terminie szkolenia BHP.

4. Przestrzega¢ obowigzujgcych w zakfadzie regulamindw i przepiséw, w tym BHP.

5. Punktualnego przybywania na praktyke, a w czasie praktyk przebywania na terenie zaktadu pracy.

6. Usprawiedliwia¢ kazdy opuszczony dzien praktyki zwolnieniem lekarskim, usprawiedliwienie nalezy przedtozy¢
w zakfadzie oraz kierownikowi szkolenia praktycznego.

7. Uczen, ktdry nie zaliczyt praktyk z powodu usprawiedliwionej nieobecnosci (choroba, zdarzenia losowe), musi
odby¢ praktyke w dniach wolnych od zaje¢ dydaktycznych.

8. Bezwzglednie stosowac sie do wskazowek i polecen opiekuna praktyki.

9. Sumiennie wykonywa¢ wyznaczong prace, utrzymywal stanowisko w nalezytym porzadku i czystosci,
szanowac powierzony sprzet, urzadzenia i narzedzia.

10. Kazdy wypadek nawet btahy, natychmiast zgtaszac¢ bezposrednio przetozonemu.

11. Ponoszenie odpowiedzialnosci materialnej za zgubienie, uszkodzenie, wzglednie zniszczenie powierzonego
sprzetu, narzedzi, urzadzen.

12. Prowadzenie dzienniczka praktyk na biezagco w zaktadzie pracy oraz przedstawiania go W czasie
kontroli, celem sprawdzenia merytorycznego i kompletnosci zapisow.

13. W ostatnim dniu praktyki ztozenie dzienniczka praktyk u zaktadowego opiekuna w celu uzyskania oceny z
praktyki zawodowej.

14. Oddanie opiekunowi praktyk zawodowych: dzienniczka praktyk w terminie do 7 dni po ukonczeniu praktyki
zawodowej.

15. Uczen i jego opiekunowie zobowigzujg sie do przestrzegania obostrzen sanitarnych, stosowania wszelkich zasad

i srodkéw ochronnych na terenie zaktadu pracy wynikajgcych Z panujgcej obecnie pandemii Covid-

19 (zatacznik 1 i zatgcznik 2)

3. Obowiazki szkoty:

1. Organizuje praktyki zawodowe.

2 Przygotowuje dokumentacje praktyki: umowa o praktyke zawodowg, program praktyki, dzienniczek praktyk,
kryteria oceniania.

3. Zapoznaje uczniow z regulaminem praktyk  zawodowych, programem nauczania
z praktyki zawodowej, kryteriami oceniania, sposobem prowadzenia dzienniczka praktyk.

4, Wspdtpracuje z podmiotem przyjmujgcym uczniéw na praktyke zawodowa.

5. Nadzoruje realizacje praktyk zawodowych.

6. Kontroluje przebieg praktyk, omawia zalecenia i spostrzezenia z kierownictwem zakfadu.

4. Obowiazki pracodawcy:

1. Zapoznanie uczniéw z obowigzujgcym w zaktadzie regulaminem, przepisami BHP.

2. Przydzielenie uczniom opiekuna praktyk.

3. Przygotowanie stanowisk pracy na czas jej trwania zgodnie z programem praktyk zawodowych. Ustalenie z
kierownikiem szkolenia praktycznego zmian w programie wynikajgcym z istniejgcej bazy technicznej jak rowniez
ze specyfiki danego podmiotu gospodarczego.

4. Opracowanie harmonogramu przebiegu praktyki zawodowej na podstawie programu nauczania.

5. Przygotowanie dla praktykantdw niezbednego zaplecza socjalnego w postaci pomieszczen do przebierania sie,
mycia i przechowywania odziezy osobistej i roboczej.

6. Przydzielenie praktykantom zadan wynikajacych z programu praktyk oraz zabezpieczenie biezacej opieki nad
praktykantem.

7. Kontrolowanie dzienniczkdw praktyk prowadzonych przez uczniéw, wpisywanie uwag, opinii 0 uczniu.

8. Utrzymywanie statego kontaktu z kierownikiem szkolenia praktycznego celem wymiany informacji dotyczacych
catoksztattu praktyk zawodowych.

9. W ostatnim dniu trwania praktyki ocenia ucznia zgodnie z przyjetymi

i przedstawionymi kryteriami oceniania, dokonuje wpisu oceny w dzienniczku praktyk pod ktorym skiada swoj
podpis oraz umieszcza imienng pieczatke.
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10. Wprowadzenia obostrzeri sanitarnych i wdroZenia wszelkich srodkow ochronnych na terenie zaktadu pracy
wynikajacych z panujgcej obecnie pandemii Covid-19

§ 4. PROWADZENIE DZIENNICZKA PRAKTYK ZAWODOWYCH.

1. Na pierwszej stronie dziennika znajduja sie nastepujace dane:
1. Imie i nazwisko ucznia, klasa, rok szkolny.
2. Termin praktyki.
3. Nazwa i adres zakfadu pracy.
2. Kolejne strony dziennika powinny zawierac:
1.  Potwierdzenie przeszkolenia bhp na stanowisku pracy.
2. Potwierdzenie frekwencji na praktyce zawodowej.
3. Realizacje programu praktyki zgodnie z tematyka programowg (data, opis ¢wiczen odpowiadajgcych
danemu tematowi, czynnosci wykonane).

§ 5. ZASADY OCENIANIA PRAKTYK ZAWODOWYCH.

1. Klasyfikowani zostajg uczniowie, ktdrzy spetniajg nastepujace warunki:
e odbyli odpowiednig ilo$¢ godzin zgodnie z programem nauczania,
e Ztozyli uzupetniony dzienniczek w terminie do 7 dni po zakonczeniu praktyki u kierownika szkolenia praktycznego.
2. Ocenianie i opiniowanie
Poziom opanowania umiejetnosci praktycznych i wiedzy zawodowej ocenia sie w stopniach szkolnych wedtug
nastepujacej skali : 6-celujgcy, 5-bardzo dobry, 4-dobry, 3-dostateczny, 2-dopuszczajgcy, 1-niedostateczny.

Ustala sie nastepujgce kryteria ocen:
a. ocene CELUJACY otrzymuje uczen, ktory :
o posiadt wiedze i umiejetnosci praktyczne znacznie wykraczajgce poza uzgodniony poziom,
e samodzielnie i tworczo rozwija wiasne uzdolnienia,
e aktywnie uczestniczy we wszystkich pracach zaktadu z duzym zaangazowaniem
e proponuje rozwigzania nietypowe,
e samodzielnie i bezpiecznie rozwigzuje trudne zadania zgodnie z wymogami technologii,
e dokonuje samokontroli i samooceny wykonanych prac;
b. ocene BARDZO DOBRY otrzymuje uczen, ktéry :
e opanowat petny zakres umiejetnosci i wiedzy na uzgodnionym w zaktadzie poziomie,
e sprawnie rozwigzuje problemy techniczne,
e potrafi zastosowa¢ zdobyte umiejetnosci i wiedze w nowych sytuacjach zadaniowych,
e wykonuje bezpiecznie i z zaangazowaniem przydzielone zadania praktyczne,
e dokonuje samokontroli i samooceny wykonywanych prac;
c. ocene DOBRY otrzymuje uczen, ktory :
e nie opanowat w petni umiejetnosci i wiedzy na uzgodnionym w zaktadzie poziomie,
e poprawnie stosuje nabyte umiejetnosci w rozwigzaniach praktycznych,
e samodzielnie i bezpiecznie wykonuje typowe zadania o $rednim stopniu trudnosci,
e o0sigga minimum jakosci wykonywanej pracy;
d. ocene DOSTATECZNY otrzymuje uczen, ktory :
e opanowat umiejetnosci i wiadomosci na poziomie minimum podstawy zawodu,
o wykonuje bezpiecznie typowe zadania praktyczne o niewielkim stopniu trudnosci,
e o0sigga minimum jakosci wykonywanych prac z pomocg opiekuna zakfadowego,
o potrafi nasladowac realizacje zadania po pokazie praktycznym opiekuna zaktadowego;
e. ocene DOPUSZCZAJACY otrzymuje uczen, ktory:
e ma braki w opanowaniu podstaw zawodu ale chce je nadrobi¢ w toku pracy,
¢ wykonuje typowe zadania o bardzo matym stopniu trudnosSci naruszajgc zasady bhp,
e wymaga statego nadzoru opiekuna zakladowego i ciagtej kontroli,
e nie osigga wystarczajgcej jakosci pracy;
f. ocene NIEDOSTATECZNY otrzymuje uczen, ktory :
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e nie opanowat minimum podstaw zawodu i braki te uniemozliwiajg dalsze ksztatcenie,

e nie jest w stanie wykonywaé zadan o elementarnym stopniu trudnosci,

e powoduje zagrozenie bhp lub niszczenie mienia,

e nie rozumie pojecia ,jakoS¢ wykonywanej pracy”.

Napisana w dzienniczku praktykanta opinia, powinna okresla¢ ucznia jako kandydata na
pracownika danego zawodu z uwzglednieniem zachowania, frekwencji, zaangazowania, kultury osobistej, postawy
spotecznej, itp.

3. W okresie do 7 dni od ukonczenia praktyki zawodowej uczen zobowigzany jest przedstawi¢ osobiscie petng
dokumentacje praktyki: dzienniczek z oceng praktyki celem wystawienia oceny przez kierownika szkolenia
praktycznego.

4, Opiekun praktyk zawodowych wpisuje ocene z praktyki zawodowej do dziennika elektronicznego na podstawie
oceny zaproponowanej przez opiekuna zakladowego oraz:

e stopnia opanowania programowych umiejetnosci,

e opinii o praktykancie,

e ocena prowadzonej dokumentacji tj. dzienniczka praktyki zawodowej.

5. Uczniowie, ktorzy realizowali czeS¢ praktyki w zaktadzie pracy w Polsce lub poza jej granicami a drugg cze$¢ w
innym zaktadzie i uzyskali rozne oceny w kazdym z tych zaktadéw, otrzymujg ocene koncowg na podstawie ocen
wystawionych przez zaktadowych opiekunéw praktyk wedtug nastepujacego algorytmu:

6.
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7. Ocena z praktyki winna by¢ wystawiona nie pdzniej niz 7 dni przed klasyfikacyjnym posiedzeniem Rady
Pedagogicznej.
8. Praktyki zawodowej nie zalicza sie uczniowi w przypadku:
e niestawienia sie ucznia w okreslonym czasie i miejscu w celu odbycia praktyki zawodowej,
e uzyskania negatywnej oceny z praktyki,
e braku udokumentowania zrealizowania praktyki zawodowej,
e niedostarczenia w okreslonym terminie dzienniczka praktyk do kierownika szkolenia praktycznego.
9. Uczen, ktory w wyniku klasyfikacji koncowo rocznej otrzymat z praktyki zawodowej ocene niedostateczng nie
uzyskuje promocji do klasy nastepnej.
10. Uczen nieklasyfikowany odbywa u pracodawcy zajecia umozliwiajgce uzupetnienie programu praktyki zawodowej
celem ustalenia oceny nie pdzniej niz do zakonczenia danego roku szkolnego.

ROZDZIAL III

§ 1. POSTANOWIENIA KONCOWE.
1. Kazdy uczen ma obowigzek zapoznania sie z powyzszym Regulaminem przed rozpoczeciem praktyki zawodowej.
2. W sprawach nieuregulowanych Regulaminem decyzje podejmuje Dyrektor Zespotu Szkot Akademickich w tomzy.



