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PROGRAM PRAKTYK ZAWODOWYCH

1. Cele ksztalcenia

Po odbyciu praktyki uczen powinien umieé:

scharakteryzowac strukture organizacyjng sekgcji informatycznej w firmie,

rozréznia¢ rodzaje dziatalnosci prowadzonej w firmie,

zorganizowac¢ wiasne stanowisko pracy w zakresie przetwarzania informacji,

dobra¢ konfiguracje sprzetu i oprogramowania komputerowego do réznych zastosowan,
przetestowac i zdiagnozowac sprzet komputerowy,

rozbudowac i unowoczesnic zestaw komputerowy poprzez wymiane elementow,

postuzy¢ sie gotowymi pakietami oprogramowania uzytkowego i narzedziowego,

zebrac dane dla systeméw przetwarzania informacji,

postuzyc¢ sie programami uzytkowymi w celu graficznego przedstawienia danych,

zorganizowac i wykonac prace w zakresie ustug informatycznych dla uzytkownikéw i zleceniodawcow,
obstuzy¢ lokalne sieci komputerowe,

zaprojektowac proste bazy danych na uzytek przedsiebiorstwa,

postuzy¢ sie bazami danych i systemami przetwarzania informacji w przedsiebiorstwie,

skorzystac z zasobdw sieci Internet i poczty elektronicznej,

postuzy¢ sie terminologig zawodowa w jezyku angielskim,

przettumaczy¢ teksty w jezyku angielskim przekazywane przez komputer w poczcie elektronicznej i sieci
Internet,

e skorzystac z instrukcji obstugi programéw w jezyku angielskim.

2. Materiat ksztalcenia

Podziat materiatu ksztatcenia

Czas trwania: 4 tygodnie = 20 dni =140 godziny

Dziat I Organizowanie stanowiska pracy

Dziat II Formy dziatalno$ci gospodarczej i administracyjnej firmy

Dziat III Konfigurowanie sprzetu komputerowego i oprogramowania

Dziat IV Obstuga oprogramowania uzywanego w firmie

Dziat V Organizacja i wyposazenie przedsiebiorstwa na potrzeby
przetwarzania informacji

Dziat VI Stosowanie technologii przetwarzania informacji

Dziat VII | Projektowanie i programowanie

Dziat I. Organizowanie stanowiska pracy (2 dni)

Przestrzeganie przepiséw bezpieczenstwa i higieny pracy, ochrony przeciwpozarowej i ochrony srodowiska.
Stosowanie podrecznego sprzetu i Srodkdw gasniczych.

Udzielanie pierwszej pomocy w stanach zagrozenia zdrowia i zycia.

Organizowanie stanowiska informatycznego zgodnie z zasadami ergonomii.

Rozpoznawanie czynnikow szkodliwych i ucigzliwych wystepujgcych w procesie pracy. Stosowanie zasad
wspOtpracy w zespole.

e  Przestrzeganie przepiséw, regulamindw i zasad obowigzujgcych pracownikow firmy.
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Dziat II. Formy dziatalnosci gospodarczej i administracyjnej firmy

Okreslanie struktury organizacyjnej firmy i charakteru jej dziatalnosci.

Okreslanie miejsca i znaczenia prac informatycznych w dziatalnosci firmy.

Przetwarzanie informacji na podstawie danych wejsciowych.

Wprowadzanie danych do systemu, przedstawianie wynikdéw przetwarzania informacji i ich wykorzystanie.

Dziat III. Konfigurowanie sprzetu komputerowego i oprogramowania (5 dni)

e Instalowanie i uruchamianie oprogramowania uzytkowego.
e Eksploatacja sprzetu komputerowego w firmie (montaz zestawu komputerowego, naprawa, konserwacja i
obstuga serwisowa).

Dziatl 1IV. Obstuga oprogramowania uzywanego w firmie (5 dni)

e Obstuga oprogramowania systemowego i uzytkowego stosowanego w firmie.
e Ochrona danych, programoéw i procesdw przetwarzania informaciji.

Dziatl V. Organizacja i wyposazenie przedsiebiorstwa na potrzeby przetwarzania danych
(2 dni)

¢ Okreslanie zakresu prac prowadzonych w firmie.

o  Wykorzystywanie technicznych srodkéw do zbierania informacji przeznaczonych do przetwarzania.
Wykorzystywanie sieci Internet w dziatalnosci firmy.

e Obstuga lokalnych sieci komputerowych.

e Administrowanie systemami informatycznymi oraz archiwizowanie danych.

Dziat VI. Stosowanie technologii przetwarzania informatycznego (4 dni)

Czytanie dokumentacji technologicznej procesu przetwarzania informacji.
Planowanie proceséw przetwarzania oraz optymalizacja wykorzystania zasobdw.
Kontrola poprawnosci procesu przetwarzania.

Korzystanie z bibliotek oprogramowania i zbioréw danych.

Dziat VII. Projektowanie i oprogramowanie (2 dni)

e Wybieranie odpowiedniego wariantu rozwigzania danego problemu programistycznego.

e Okreslanie elementdw procesu projektowania, programowania i uruchamiania programéw komputerowych i
systemow przetwarzania danych.

¢ Organizowanie pracy projektantéw i programistéw na stanowiskach komputerowych.

e Obstuga programéw do wspomagania procesu projektowania i programowania.
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Praktykant powinien:

1. Przestrzegac regulaminu praktyk
Starannie wypetnia¢ dziennik praktyk (strone tytutowg, strone pierwszg i sprawozdania z kazdego dnia
praktyki).

3. Mie¢ wypetnione przez zaktad pracy: opinie i propozycje oceny z odbytej praktyki. Sprawozdania dzienne
powinny by¢ podpisane przez opiekuna praktykanta.

4. Wyczerpujgco opisac kazdy dzien praktyki w sprawozdaniach dziennych.

5. Dostarczy¢ doktadnie wypetniony dzienniczek do opiekuna praktyk zawodowych i Dyrekcji Szkoty.
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